


SOLICITAÇÃO DE ORÇAMENTO

Cliente: ........................................ Contato: ...........................Fone / Cel: ..............................

Vendedor: ........................... Email: ...................................Cond .Pagto:.. ..............................Tipo 

de Serviço: .......................................... Título do material :.....................................................

Quantidades a ser produzida ........... /........... /........... /........... /............ /........... /........... /...........

Quantidades de Cores : ........... /.............

Tipo de Papel :

Formato ABERTO ou FECHADO do material desejado.

PARA DA INICIO A UM ORÇAMENTO É IMPROTANTE 
SABER:

Dependendo do tipo de trabalho, é necessário acrescentar informações 

sobre acabamentos ou matérias-primas. 

Exemplo:

Se a solicitação de orçamento for para a produção de sacolas, deve-se 

informar o tipo de alça a ser utilizada (alça de cordão, alça de gorgorão 

ou alça torcida). Além disso, é preciso especificar a cor da alça e se 

haverá a aplicação de ilhós na sacola.

1º PASSO: VENDEDOR SOLICITA ORÇAMENTO

O vendedor deve passar todas as informações pertinentes para que o 

ORÇAMENTISTA, possa desenvolver o orçamento conforme informações 

recebidas. Informações base para qualquer tipo de orçamento que 

deverá ser apresentado na solicitação .



3º PASSO: FINALIZANDO E ENVIANDO ORÇAMENTO

Abre o sistema Zenit, realiza o login e senha, preenche os campos 

com as informações recebida do vendedor.

Após a finalização, o material é direcionado ao solicitante, que deve 

REVISAR todas as informações e decidir se deseja acrescentar ou 

retirar algo, antes de envia-ló ao cliente.

Nome cliente

Nome vendedor

Medidas

Cores

Acabamentos

2º PASSO: DESENVOLVENDO O ORÇAMENTO



MODELO DE CARTA PROPOSTA

4º PASSO: ENVIO PARA O CLIENTE

5º PASSO: APROVAÇÃO

Com tudo pronto e ajusatado,  a proposta é enviada para
o cliente, atráves do vendedor.

Após a aprovação do orçamento, o VENDEDOR direcionará as 
informações para o SUPORTE,  que dará continuação na 
solicitação de abertura da O’S (Ordem de Serviço)



MAPA MENTAL
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